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VSI VILNIAUS MIESTO SPORTO MOKYKLOS ,,SOSTINES TAURAS* ATLIEKAMU
VIESUJU PIRKIMU ORGANIZAVIMO TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. VS] Vilniaus miesto sporto mokykla ,,Sostinés tauras® (toliau — SM) atlieckamy vieyjy
pirkimy organizavimo tvarkos aprasas (toliau — Aprasas) parengtas vadovaujantis Lietuvos Respublikos
vieSyjy pirkimy jstatymu (toliau — VieSyjy pirkimy jstatymas, VP]), kitais vieSuosius pirkimus
reglamentuojanciais teisés aktais.

2. Aprasu nustatoma SM atlieckamy vieSyjy pirkimy planavimo, organizavimo ir vykdymo
vidaus tvarka, atsakingi SM darbuotojai ir kiti asmenys, jy funkcijos, teisés ir pareigos, kiek tai
nenustatyta VieSyjy pirkimy jstatyme ir kKitose imperatyvaus pobudzio teisés aktuose.

3. Aprase vartojamos sgvokos:

Pirkimo iniciatorius — SM direktoriaus jsakymu paskirtas darbuotojas, nurodantis poreikj
isigyti reikalingy prekiy, paslaugy arba darby;

Pirkimo organizatorius — SM direktoriaus jsakymu paskirtas darbuotojas, kuris organizuoja ir
atlieka mazos vertés pirkimus, kai tokiems pirkimams atlikti nesudaroma viesojo pirkimo komisija;

Kontroliuojantis asmuo — pirkimy organizatorius ar kitas, SM direktoriaus jsakymu paskirtas
darbuotojas, kuris atsako uz viesyjy pirkimy planavima, ver¢iy skaiiavima, viesyjy pirkimy ataskaity
parengimg, sudaryty sutarciy ir kitos, vieSuosius pirkimus reglamentuojanciuose teisés aktuose
numatytos, informacijos paviesinimo kontrolg;

Pirkimo vykdytojas — pirkimg atliekantis pirkimo organizatorius, vieSojo pirkimo komisija ar
projekto konkurso vertinimo komisija (ziuri);

Smulkus maZos vertés pirkimas — neskelbiamos apklausos bidu vykdomas mazos vertés
pirkimas, kurio numatoma Zzodziu sudaromos pirkimo sutarties verté yra ne didesné nei 500,00 eury be
PVM. Pirkimo iniciatorius nepildo pirkimo paraiskos, kai apklausiamas tik vienas tiekéjas ir pirkimo
sutarties verté nevirsija 500,00 eury be PVM. Kiekvieno pirkimo, kai prekiy, paslaugy ir/ar darby verté
vir§ija 500,00 eury be PVM procediiroms atlikti pirkimo iniciatorius pildo pirkimo paraiska.

Smulkaus mazZos vertés pirkimo organizatorius — smulkius mazos vertés pirkimus vykdyti
SM direktoriaus jsakymu paskirtas darbuotojas.

Sutarties vykdymo stebétojas — vieSojo pirkimo sutartyje uz jos vykdyma, sutarties ir
pakeitimy paskelbimg pagal VieSyjy pirkimy jstatymo 86 straipsnio 9 dalies nuostatas, numatytas
darbuotojas.

4. Aprase vartojamos kitos sagvokos nustatytos VieSyjy pirkimy jstatyme ir kituose vieSuosius
pirkimus reglamentuojanciuose teisés aktuose.



5. Uz SM atliekamus vieSuosius pirkimus atsako SM direktorius.

6. SM direktorius jsakymu skiria pirkimy iniciatorius, pirkimy organizatorius, smulkiy mazos
vertés pirkimy organizatorius, pirkimo komisijos narius ir ekspertus, kontroliuojantj asmenj, Centrinés
vieSyjy pirkimy informacinés sistemos (toliau — CVP 1IS) administratoriy ir asmenis, galin¢ius vykdyti
vieSuosius pirkimus CPO LT priemonémis.

7. CVP IS saugoma Sios sistemos priemonémis vykdomo susirasin¢jimo su tiekéjais informacija
ir dokumentai, pirkimy salygos, salygy pakeitimai, paaiskinimai ir patikslinimai. Pasirasyty pirkimy
sutar¢iy, kurios yra neelektroninio dokumento formos, originalai, sutar¢iy jvykdyma uztikrinanciy
dokumenty, kurie yra neelektroninio dokumento formos, originalai saugomi pirkimy iniciatoriy arba
perduodami j SM archyva. Mazos vertés pirkimy, kai pirkimy organizatoriai juos vykdo ne CVP IS
priemoneémis, o elektroniniu pastu ar kitomis priemonémis, pirkimo salygas, susirasinéjimo su tieké&jais
informacijg ir dokumentus saugo pirkimo organizatoriai. Visi popieriniai dokumentai saugomi SM
archyve teisés akty numatyta tvarka.

Il SKYRIUS
PIRKIMU PLANAVIMAS

8. Kiekvieny finansiniy mety pabaigoje iki gruodzio 15 d. SM paskirti pirkimy iniciatoriai
kontroliuojan¢iam asmeniui laisva forma rastu teikia informacijg apie Kitais finansiniais metais
numatomus viesuosius pirkimus. Teikiami Sie duomenys:

8.1. pirkimo pavadinimas;

8.2. pirkimo objekto kodas pagal bendrajj viesyjy pirkimy Zodyna (toliau — BVPZ) arba darby
klasé;

8.3. perkamy prekiy, paslaugy ar darby kiekis ar apimtys;

8.4. numatoma didziausia galima sutarties vert¢ (be PVM ir su PVM);

8.5. numatoma didziausia galima sutarties trukmé (ménesiais);

8.6. numatoma pirkimo pradzia (ketvirciais);

8.7. ar pirkimas yra rezervuotas tam tikriems tieké&jams pagal VieSyjy pirkimy jstatymo 23 str.
reikalavimus;

8.8. ar pirkimui bus taikomi aplinkos apsaugos kriterijai.

9. Kontroliuojantis asmuo, gaves Apraso 8 punkte nurodytg informacijg, iki gruodzio 31 d.
parengia ir pateikia $j projekta SM direktoriui tvirtinti. Kontroliuojantis asmuo uztikrina, kad metinio
vieSyjy pirkimy plano projektas bty parengtas laikantis galiojanCiy teisés akty reikalavimy.
Atsizvelgiant | tai, kontroliuojantis asmuo Apraso 8 punkte nurodytg informacija gali keisti pagal
poreikj.

10. SM direktoriui patvirtinus metinj viesyjy pirkimy plang, Kontroliuojantis asmuo per 5 darbo
dienas, bet ne véliau kaip iki kovo 15 dienos, CVP IS paskelbia tais metais planuojamy atlikti viesyjy
pirkimy suvestine. Si nuostata neprivaloma maZzos vertés pirkimams.

11. Jeigu keiciasi informacija, susijusi su patvirtintame viesyjy pirkimy plane nurodytu pirkimu
arba atsiranda naujy pirkimy, pirkimy iniciatorius privalo nedelsiant informuoti apie tai kontroliuojantj
asmenj. Esant poreikiui, kontroliuojantis asmuo parengia metinio vieSyjy pirkimy plano pakeitimo
projekta, kurj pateikia SM direktoriui tvirtinti.

12. SM direktoriui patvirtinus metinio vie$yjy pirkimy plano pakeitima kontroliuojantis asmuo
ne véliau kaip per 5 darbo dienas CVP IS paskelbia planuojamy atlikti pirkimy suvestinés pakeitima



(neprivaloma mazos vertés pirkimams). Jeigu dél metinio vieSyjy pirkimy plano pakeitimo keiciasi
pirkimo btidas ar kita pirkimo atlikimui svarbi informacija, kontroliuojantis asmuo apie tai pranesa
pirkimo iniciatoriui, komisijai ar pirkimo organizatoriui, jeigu jie jau paskirti.

13. Kontroliuojantis asmuo kas ketvirtj organizuoja vieSyjy pirkimy plano pilng perziiirg. Tam
kontroliuojantis asmuo praso pirkimy iniciatoriy pateikti informacija apie pageidaujamus plano
pakeitimus. Pirkimy iniciatoriai $ig informacija privalo pateikti iki kontroliuojanc¢io asmens nurodytos
datos.

111 SKYRIUS
VIESUJU PIRKIMU VYKDY TOJAI

14. Smulkaus mazos vertés pirkimo vykdytoju gali bati smulkaus mazos vertés pirkimo
organizatorius, kito mazos vertés vieSojo pirkimo vykdytoju gali biiti pirkimo organizatorius ar viesojo
pirkimo komisija. Supaprastinto ne mazos vertés pirkimo ir Viesyjy pirkimy jstatymo 2 priede nurodyty
socialiniy ir kity specialiyjy paslaugy tarptautinio pirkimo atvejais vykdant neskelbiamas derybas Sio
jstatymo 71 straipsnio 1 dalies 2 ir 3 punktuose, 3 dalies 2, 3 ir 4 punktuose, 5 ir 6 dalyse nustatytomis
sglygomis pirkimo vykdytoju yra pirkimo organizatorius. Kity vieSyjy pirkimy vykdytoju yra pirkimo
komisija. Projekto konkurso pirkimo vykdytoju yra vertinimo komisija (ziuri). CPO LT priemonémis
atliekamus pirkimus vykdo SM direktoriaus jsakymu paskirti pirkimy organizatoriai.

15. VieSojo pirkimo komisija, projekto konkurso vertinimo komisija sudaroma, jos sudétis
kei¢iama SM direktoriaus jsakymu. SM vieSiesiems pirkimams sudaroma nuolatiné vieSojo pirkimo
komisija, taciau atskiriems pirkimams gali biiti sudaromos ir laikinos vieSojo pirkimo komisijos.

16. Viesyjy pirkimy komisija ir projekto konkurso vertinimo komisija dirba pagal reglamenta,
kurj jsakymu tvirtina SM direktorius.

17. Kontroliuojan¢iu asmeniu, pirkimy iniciatoriais, pirkimy organizatoriais, smulkiy mazos
vertés pirkimy organizatoriais, vieSyjy pirkimy komisijos, projekto konkurso vertinimo komisijos
pirmininku, komisijos nariais, ekspertais skiriami nepriekaistingos reputacijos asmenys. Pirkimo
procediirose dalyvauti ar su pirkimu susijusius sprendimus priimti asmenys gali tik pries tai pasirase
konfidencialumo pasizadé¢jimg ir neSaliSkumo deklaracija bei deklarave privacius interesus
Vyriausiosios tarnybinés etikos komisijos (VTEK) privaciy interesy registre (PINREG). Asmeny
pasirasyti  konfidencialumo pasizadéjimai ir neSaliSkumo deklaracijos saugomos pirkimo
koordinatoriaus. Konfidencialumo pasizadéjimy ir nesaliSkumo deklaracijy pasiraSyma organizuoja ir
kontroliuoja pirkimus kontroliuojantis asmuo.

18. Konfidencialumo pasizadéjimg ir nesaliSkumo deklaracijg turi pasiraSyti:

18.1. pirkimy organizatoriai;

18.2. vieSyjy pirkimy komisijy nariai;

18.3. viesyjy pirkimy komisijy sekretoriai;

18.4. ekspertai;

18.5. stebétojai;

18.6. pirkimy iniciatoriai;

18.7. tiekejy pretenzijas nagrinéjantys asmenys;

18.8. kontroliuojantis asmuo;

18.9. kiti asmenys, kuriems tai butina atlikti dél jy atlieckamy funkcijy.

19. [statymy nustatyta tvarka deklaruoti privacius interesus privalo:



19.1. vieSyjy pirkimy komisijy nariai;

19.2. pirkimy organizatoriai;

19.3. ekspertai;

19.4. pirkimy iniciatoriai;

19.5. kiti asmenys, kuriems tokia prievole numato galiojantis teisés aktai.

IV SKYRIUS
PIRKIMU ORGANIZAVIMAS

20. Viesasis pirkimas, i§skyrus smulky mazos vertés pirkima, vykdomas pagal SM direktoriaus
patvirtintg pirkimo paraiska, kurioje esanti informacija apima uzduotj ir reikalingus jgalinimus pirkimo
vykdytojui atlikti pirkimo procediras iki pirkimo sutarties sudarymo, o sudarant sutart] Zodziu, ir
jgalinimg SM vardu sudaryti tokj sandorj. Smulkus mazos vertés pirkimas vykdomas vadovaujantis SM
direktoriaus laisvos formos pavedimu (zodinis arba rasytinis), kuris prilyginamas pirkimo paraiskai ir
apie pirkimg i§ anksto informavus kontroliuojantj asmenj.

21. Pirkimo paraiska rengia pirkimo iniciatorius. Pirkimo iniciatorius pirkimo paraiska pateikia
tvirtinimui SM direktoriui. SM direktorius, pries tvirtindamas paraiska, pazymi sitilomg pirkimo buda,
pirkimo atitikimg paskelbtam vieSyjy pirkimy planui ir kitg pirkimo vykdymui reikSmingg informacija.

22. Pirkimy paraiSkoje nurodomos perkamos prekés, paslaugos ar darbai, jy techninés,
eksploatacinés ir kt. savybés, kiekiai, atlikimo terminai, preliminari numatomos sudaryti pirkimo
sutarties verté bei kita svarbi informacija, reikalinga pirkimui atlikti. Uz Sios informacijos pagrjstumg ir
teisinguma atsako pirkimo iniciatorius. Jeigu metiniame pirkimy plane nurodyta, kad pirkimas
atliekamas CPO LT priemonémis arba pirkimas nebuvo jtrauktas j metinj viesyjy pirkimy plana, taciau
pirkimo objektas yra CPO LT kataloge ir pirkimo iniciatorius sitlo pirkimg atlikti ne CPO LT
priemonémis, savo motyvus pirkimo iniciatorius pazymi pirkimo paraiskoje. Vadovaudamasis
galiojanCiy teisés akty reikalavimais, SM direktorius gali pakeisti pirkimo iniciatoriaus teikiamus
sitilymus ir nustatyti kitus nurodymus pirkimo vykdymui.

23. Kontroliuojantis asmuo jregistruoja SM direktoriaus patvirtintg paraiS$kg ir pateikia ja
pirkimo paraiskoje nurodytam pirkimo vykdytojui. Tais atvejais, kai kontroliuojantis asmuo vykdo
pirkimo organizatoriaus funkcijas, paraiskos perdavimo procediira nevykdoma.

V SKYRIUS
RINKOS TYRIMAI IR RINKOS KONSULTACIJOS

24. Rinkos tyrimas skirstomas j preliminary, atlickamg pirkimy vertei nustatyti planuojant
ateinanc¢iy kalendoriniy mety pirkimus, ir pagrindinj, atlieckama prie§ pirkimo pradzig. Preliminarus
rinkos tyrimas turi biiti atliktas prie$ pateikiant informacija apie numatomus pirkimus, o pagrindinis
rinkos tyrimas — ne ankséiau kaip pries§ 90 kalendoriniy dieny iki numatomo pirkimo pradzios.

25. Preliminarius rinkos tyrimus atlieka duomenis pirkimy planui parengti teikiantys SM
struktariniai padaliniai arba SM darbuotojai.

26. Pirkimy iniciatoriai, prie§ teikdami pirkimo paraiskg tvirtinti, privalo atlikti pagrindinj
rinkos tyrimg, iSskyrus atvejus, kai planuojama vykdyti mazos vertés pirkima, kurio verté yra mazesné
kaip 10000,00 Eur (be PVM) ir (ar) perkama pagal CPO LT elektroniniame kataloge sudarytas
preliminarigsias sutartis. Pagrindinis rinkos tyrimas turi biiti atlieckamas tokia apimtimi, kad biity galima



nustatyti pirkimo vertg, realiy tiekéjy (jskaitant ir rinkoje veikiancias VieSyjy pirkimy jstatymo 23
straipsnyje nurodytas jstaigas ir jmones) skaiciy, sitilomy kviesti tieké&jy sarasg ir ketinamy pirkti prekiy,
paslaugy ar darby techninius, funkcinius ir kokybés reikalavimus.

27. Pagrindinis rinkos tyrimas gali biiti atlickamas rastu, elektroniniu pastu, surenkant duomenis
1§ viesai prieinamy Saltiniy (internetas, bukletai ir kt.), apklausiant ne maziau kaip tris tieké&jus. Negavus
pasitilymy i§ galimy tiekéjy ar nesant informacijos i$ kity Siame punkte nurodyty saltiniy, vadovaujamasi
ankstesniy, ne senesniy nei 3 mety, pirkimy rezultatais.

28. Pagrindinio rinkos tyrimo metu gauti duomenys turi biti panaudoti rengiant pirkimo
paraiska. Atlikus rinkos tyrimg pildoma rinkos tyrimo pazymos forma (Apraso 4 priedas). Rinkos tyrimo
pazyma pateikiama kartu su pirkimo paraiska.

29. Rinkos konsultacijos atliekamos organizuojant sudétingus pirkimus:

29.1. pirkimus, kuriy pirkimo objektas techniskai, organizacine, finansine ar teisine prasme yra
sudétingas;

29.2. pirkimus, kurie anks¢iau nejvyko dél techninés specifikacijos, pasitilymy vertinimo
kriterijy ar sutarciy salygy trikumy;

29.3. jeigu néra aiskios tiekéjy galimybés jvykdyti sutarties salygas;

29.4. organizuojant vieSosios ir privaciosios partnerystés projektus.

30. Rinkos konsultacijas SM direktoriaus ar pirkimo iniciatoriaus prasymu organizuoja
kontroliuojantis asmuo.

VI SKYRIUS
PIRKIMU VYKDYMAS

31. Pirkimo vykdymo procediira prasideda gavus ApraSo IV skyriuje nustatytus reikalavimus
atitinkancia, uZregistruotg vieSojo pirkimo paraiskg.

32. Pirkimo vykdytojas vie$ajj pirkimg vykdo laikydamasis teisés aktuose nustatyty reikalavimy
ir tikslo, vadovaudamasis viesyjy pirkimy principais, remdamasis geriausia vieSyjy pirkimy praktika ir
siekdamas naudos SM.

33. Esant galimybei rinktis apklausos formg (Zodziu ar raStu) ir priemones (CVP IS
priemonémis, elektroniniu pastu, pastu, faksu ar kitos priemonés), pirkimo forma ir priemonés
pasirenkamos pagal pirkimo atlikimo spartg ir pirkimo rezultaty naudg SM.

34. Vykdant neskelbiamg pirkimg turi biiti kreipiamasi j ne maziau kaip 3 tiekéjus iSskyrus
atvejus, kai tiek tiekéjy pakviesti néra galimybiy ar kviestini tiekéjai numatyti teisés aktais, arba sutarties
verté nevirsija 3000,00 eury be PVM. Pirkimy vykdytojai ir kontroliuojantis asmuo gali sudaryti SM
pirkimuose pageidaujanciy dalyvauti tiekéjy saraSus. Atliekant pirkimag kvieciami visi tokiame saraSe
jrasyti tiekéjai.

35. Vykdant smulky maZos vertés pirkimg pirkimo vykdytojas savarankiskai iSsirenka tiekéja
vadovaudamasis ekonomiskumo ir operatyvumo principais.

36. Pirkimg, kurio sutarties vert¢ nevirSija 15000,00 eury be PVM, vykdo pirkimo
organizatorius. Jeigu pirkimo sutarties verté virsija 15000,00 eury be PVM, jij vykdo viesyjy pirkimy
komisija. Esant poreikiui, atsizvelgiant j pirkimo sudétinguma, vieSyjy pirkimy komisija gali vykdyti
pirkima, kurio sutarties verté nevirsija 15000,00 eury be PVM.



37. Pirkimo sutarties projekta arba biitingsias pirkimo sutarties sglygas rengia pirkimo
iniciatorius. Atlikus viesgjj pirkimg, pirkimo sutarties projekta pagal pirkimo salygas ir pateiktus
pasitlymus pildo pirkimo vykdytojas.

38. Susipazinti su visa su viesuoju pirkimu susijusia informacija turi teise tik pirkima vykdantis
pirkimo organizatorius, viesojo pirkimo komisijos nariai, $ios komisijos posédziuose dalyvaujantys
stebétojai, ekspertai, kontroliuojantis asmuo, SM direktorius, jo jgalioti asmenys, taip pat asmenys ir
institucijos, turincios tokig teis¢ pagal jy veikla reglamentuojancius Lietuvos Respublikos jstatymus,
taip pat Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimu jgalioti Europos Sajungos ar atskiry valstybiy
finansing paramg administruojantys viesieji juridiniai asmenys. Kiti asmenys gali buti susipazinti tik su
ta vieSojo pirkimo informacija, kurig atskleisti leidzia VieSyjy pirkimy jstatymas, kai sprendima
supazindinti §iuos asmenis su tokia informacija priima pirkimo vykdytojas, o jeigu pirkimo procediiros
yra pasibaigusios, SM direktorius ar jo jgaliotas asmuo.

VIl SKYRIUS
PIRKIMO DOKUMENTAVIMAS IR ATASKAITU PATEIKIMAS

39. Jvykdzius ar nutraukus vie$ajj pirkimg pirkimo vykdytojas SM direktoriui pateikia vieSojo
pirkimo pazyma, o atlikus smulky mazos vertés pirkimg — supaprastintg smulkaus mazos vertés viesojo
pirkimo pazyma. Siy pazymy formas jsakymu tvirtina SM direktorius. Pazyma turi biiti pateikta per 5
darbo dienas uzbaigus ar nutraukus mazos vertés pirkima, ar pateikus VieSojo pirkimo procediiry
ataskaitg VieSyjy pirkimy tarnybai.

40. Patvirtintg vieSyjy pirkimy pazyma registruoja kontroliuojantis asmuo ir informacija apie
1vykdyta pirkimg pazymi vieSyjy pirkimy Zurnale.

41. Su atliktu ar nutrauktu SM viesuoju pirkimu susije dokumenty originalai, kurie néra teikiami
per CVPIS, saugomi taip, kaip tai numatyta Apraso 7 punkte. Saugomi Sie dokumentai, jeigu jie buvo
sudaromi ar gaunami atsizvelgiant | pirkimo budg ir eiga:

41.1. pirkimo salygos, salygy pakeitimai ir patikslinimai;

41.2. kvietimas tiekéjams pateikti pasitiilymus;

41.3. tiekéjy pasiilymai, pasitlymy paaiskinimai ir patikslinimai;

41.4. posédziy protokolai (kai pirkimo vykdytoju yra vieSojo pirkimo komisija ar projekto
konkurso vertinimo komisija);

41.5. pirkimo sutarties kopija;

41.6. konsultacijy su rinkos atstovais dokumentai,

41.7. eksperty iSvados, vertinimo lentelés ir kiti eksperty pateikti dokumentai.

42. Viesojo pirkimo procediiry ataskaita rengia ir VieSyjy pirkimy tarnybai teikia pirkimo
vykdytojas.

43. Pirkimy vykdytojai ir kiti SM darbuotojai pagal savo kompetencija turi uztikrinti, kad
popieriniai dokumentai, elektroninio pasto sistemose, dokumenty valdymo sistemose, kitose
iSsaugomi (netrinamos bylos, vartotojy paskyros, saugomi prisijungimo prie sistemy duomenys ir pan.)
ir pateikiami jy pareikalavus VieSyjy pirkimy tarnybai ar kitoms vieSuosius pirkimus
kontroliuojancioms valstybés institucijoms.



VIl SKYRIUS
SUTARTIES VYKDYMAS

44, Sutarties vykdymo stebétojas numatomas konkrecioje sutartyje. Juo paskiriamas konkretaus
pirkimo iniciatorius arba kitas darbuotojas.

45. Uz sutarties vykdymg atsakingas asmuo kontroliojanc¢iam asmeniui teikia Siuos dokumentus:

45.1. pirkimo pazyma;

45.2. pirkimo sutarties (jei sutartis sudaroma rastu) originala;

45.3. mok¢jimo dokumento (sgskaita faktiira, mokéjimo kvitas ir pan.) originala;

45.4. perdavimo — priémimo akto originalg (jeigu taikomas).

46. Jeigu sutarties vykdymo metu kyla problema, kurios uz sutarties vykdyma atsakingas asmuo
negali savarankiskai iSspresti, apie §ig problema jis turi nedelsdamas pranesti SM direktoriui.

47. Jeigu sutarties vykdymo metu su tiekéju kyla ar gali kilti teisinis gincas, informacija apie
susiklosciusig situacija uz sutarties vykdymga atsakingas asmuo perduoda SM direktoriui.

48. Jeigu pirkimo sutartis nutraukiama dél to, kad tiekéjas jos nejvykdé ar netinkamai jvykdeé,
informacija apie tai CVPIS skelbia kontroliuojantis asmuo.

IX SKYRIUS
PRETENZIJU NAGRINEJIMAS

49. D¢l atlieckamo pirkimo gautg tiekéjo pretenzija nagrinéja ir atsakyma i ja teikia pirkima
atliekanti vie$ojo pirkimo komisija arba pirkimo organizatorius. SM direktorius ar jo jgaliotas asmuo
turi teis¢ pavesti pretenzijg nagrinéti kitam SM darbuotojui ar ekspertui.

50. Nagrinéjanti pretenzija vieSojo pirkimo komisija arba pirkimo organizatorius turi teis¢
kreiptis tarnybinés pagalbos ] kitus SM strukttrinius padalinius ar darbuotojus, taip pat i SM vadovybe
su praSymu pasitelkti iSorés ekspertus.

51. Pretenzijas nagrinéjantys asmenys, taip pat pasitelkiami ekspertai turi buti pasiraSe
nesaliskumo deklaracijas ir konfidencialumo pasizadéjimus.

X SKYRIUS
VIESUJU PIRKIMU ATASKAITU IR SKELBIMU APIE PIRKIMO SUTARCIU
SUDARYMA TEIKIMAS, SUTARCIU VIESINIMAS

52. Pirkimg atliekanti vieSojo pirkimo komisija ar pirkimy organizatorius teisés akty nustatyta
tvarka bei terminais rengia ir teikia VieSyjy pirkimy tarnybai:

52.1. Viesyjy pirkimy jstatyme reglamentuotus skelbimus apie pirkimus;

52.2. SM direktoriaus ar jo jgalioto asmens patvirtintas VieSyjy pirkimy jstatyme reglamentuotas
ataskaitas.

53. Pirkimg atliekanti vieSojo pirkimo komisija ar pirkimy organizatorius, prie§ pildydamas
viesojo pirkimo pazyma, sudarytg sutartj ir laiméjusio dalyvio pasiiilyma, i§skyrus informacijg, kurios
atskleidimas prieStarauty informacijos ir duomeny apsauga reguliuojantiems teisés aktams arba
visuomenés interesams, pazeisty teisétus konkretaus tiekéjo komercinius interesus arba turéty neigiamag
poveikj tiekéjy konkurencijai, laikantis teisés aktuose nustatyty reikalavimy ir terminy, pavieSina CVP
IS sutarciy vieSinimo posisteméje. Sutarciy viesinti neprivaloma, jeigu tokias iSimtis numato galiojantys
teisés aktai.



54. Kontroliuojantis asmuo rengia ir teisés akty nustatyta tvarka Viesyjy pirkimy tarnybai teikia
visy per finansinius metus atlikty mazos vertés pirkimy ir supaprastinty pirkimy, atlikty pagal Viesyjy
pirkimy jstatymo 23 straipsnio reikalavimus, ataskaitas.

55. Uz sutarties priezitirg atsakingas asmuo taip pat atsako uz sudarytos pirkimo sutarties, jos
pakeitimy, i$skyrus informacijos, kurios atskleidimas priestarauty informacijos ir duomeny apsauga
reguliuojantiems teisés aktams arba visuomenés interesams, pazeisty teisétus konkretaus tiekéjo
komercinius interesus arba turéty neigiama poveikj tiekéjy konkurencijai, paskelbima. Siame punkte
nurodyta informacija turi biiti paskelbta VieSyjy pirkimy jstatyme nustatyta tvarka ir terminais.

XI SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

56. Sis Apragas taikomos tiek, kiek kitokiy pirkimo procediiry nenustato Europos Sajungos
léSomis ir tokiy projekty jgyvendinimo pirkimams vykdyti nustatytos taisyklés, Viesyjy pirkimy
jstatymas, Mazos vertés pirkimy tvarkos aprasas arba kiti pirkimy vykdyma reglamentuojantys teisés
aktai.




	I SKYRIUS BENDROSIOS NUOSTATOS
	1. VŠĮ Vilniaus miesto sporto mokykla „Sostinės tauras“ (toliau – SM) atliekamų viešųjų pirkimų organizavimo tvarkos aprašas (toliau – Aprašas) parengtas vadovaujantis Lietuvos Respublikos viešųjų pirkimų įstatymu (toliau – Viešųjų pirkimų įstatymas, ...
	2. Aprašu nustatoma SM atliekamų viešųjų pirkimų planavimo, organizavimo ir vykdymo vidaus tvarka, atsakingi SM darbuotojai ir kiti asmenys, jų funkcijos, teisės ir pareigos, kiek tai nenustatyta Viešųjų pirkimų įstatyme ir kitose imperatyvaus pobūdži...
	3. Apraše vartojamos sąvokos:
	4. Apraše vartojamos kitos sąvokos nustatytos Viešųjų pirkimų įstatyme ir kituose viešuosius pirkimus reglamentuojančiuose teisės aktuose.
	5. Už SM atliekamus viešuosius pirkimus atsako SM direktorius.
	6. SM direktorius įsakymu skiria pirkimų iniciatorius, pirkimų organizatorius, smulkių mažos vertės pirkimų organizatorius, pirkimo komisijos narius ir ekspertus, kontroliuojantį asmenį, Centrinės viešųjų pirkimų informacinės sistemos (toliau – CVP IS...
	7. CVP IS saugoma šios sistemos priemonėmis vykdomo susirašinėjimo su tiekėjais informacija ir dokumentai, pirkimų sąlygos, sąlygų pakeitimai, paaiškinimai ir patikslinimai. Pasirašytų pirkimų sutarčių, kurios yra neelektroninio dokumento formos, orig...

	II SKYRIUS  PIRKIMŲ PLANAVIMAS
	8. Kiekvienų finansinių metų pabaigoje iki gruodžio 15 d. SM paskirti pirkimų iniciatoriai kontroliuojančiam asmeniui laisva forma raštu teikia informaciją apie kitais finansiniais metais numatomus viešuosius pirkimus. Teikiami šie duomenys:
	8.1. pirkimo pavadinimas;
	8.2. pirkimo objekto kodas pagal bendrąjį viešųjų pirkimų žodyną (toliau – BVPŽ) arba darbų klasė;
	8.3. perkamų prekių, paslaugų ar darbų kiekis ar apimtys;
	8.4. numatoma didžiausia galima sutarties vertė (be PVM ir su PVM);
	8.5. numatoma didžiausia galima sutarties trukmė (mėnesiais);
	8.6. numatoma pirkimo pradžia (ketvirčiais);
	8.7. ar pirkimas yra rezervuotas tam tikriems tiekėjams pagal Viešųjų pirkimų įstatymo 23 str. reikalavimus;
	8.8. ar pirkimui bus taikomi aplinkos apsaugos kriterijai.

	9. Kontroliuojantis asmuo, gavęs Aprašo 8 punkte nurodytą informaciją, iki gruodžio 31 d. parengia ir pateikia šį projektą SM direktoriui tvirtinti. Kontroliuojantis asmuo užtikrina, kad metinio viešųjų pirkimų plano projektas būtų parengtas laikantis...
	10. SM direktoriui  patvirtinus metinį viešųjų pirkimų planą, Kontroliuojantis asmuo per 5 darbo dienas, bet ne vėliau kaip iki kovo 15 dienos, CVP IS paskelbia tais metais planuojamų atlikti viešųjų pirkimų suvestinę. Ši nuostata neprivaloma mažos ve...
	11. Jeigu keičiasi informacija, susijusi su patvirtintame viešųjų pirkimų plane nurodytu pirkimu arba atsiranda naujų pirkimų, pirkimų iniciatorius privalo nedelsiant informuoti apie tai kontroliuojantį asmenį. Esant poreikiui, kontroliuojantis asmuo ...
	12. SM direktoriui  patvirtinus metinio viešųjų pirkimų plano pakeitimą kontroliuojantis asmuo ne vėliau kaip per 5 darbo dienas CVP IS paskelbia planuojamų atlikti pirkimų suvestinės pakeitimą (neprivaloma mažos vertės pirkimams). Jeigu dėl metinio v...
	13. Kontroliuojantis asmuo kas ketvirtį organizuoja viešųjų pirkimų plano pilną peržiūrą. Tam kontroliuojantis asmuo prašo pirkimų iniciatorių pateikti informaciją apie pageidaujamus plano pakeitimus. Pirkimų iniciatoriai šią informaciją privalo patei...

	III SKYRIUS viešųjų pirkimų vykdytojai
	14. Smulkaus mažos vertės pirkimo vykdytoju gali būti smulkaus mažos vertės pirkimo organizatorius, kito mažos vertės viešojo pirkimo vykdytoju gali būti pirkimo organizatorius ar viešojo pirkimo komisija. Supaprastinto ne mažos vertės pirkimo ir Vieš...
	15. Viešojo pirkimo komisija, projekto konkurso vertinimo komisija sudaroma, jos sudėtis keičiama SM direktoriaus  įsakymu. SM viešiesiems pirkimams sudaroma nuolatinė viešojo pirkimo komisija, tačiau atskiriems pirkimams gali būti sudaromos ir laikin...
	16. Viešųjų pirkimų komisija ir projekto konkurso vertinimo komisija dirba pagal reglamentą, kurį įsakymu tvirtina SM direktorius.
	17. Kontroliuojančiu asmeniu, pirkimų iniciatoriais, pirkimų organizatoriais, smulkių mažos vertės pirkimų organizatoriais, viešųjų pirkimų komisijos, projekto konkurso vertinimo komisijos pirmininku, komisijos nariais, ekspertais skiriami nepriekaišt...
	18. Konfidencialumo pasižadėjimą ir nešališkumo deklaraciją turi pasirašyti:
	18.1. pirkimų organizatoriai;
	18.2. viešųjų pirkimų komisijų nariai;
	18.3. viešųjų pirkimų komisijų sekretoriai;
	18.4. ekspertai;
	18.5. stebėtojai;
	18.6. pirkimų iniciatoriai;
	18.7. tiekėjų pretenzijas nagrinėjantys asmenys;
	18.8. kontroliuojantis asmuo;
	18.9. kiti asmenys, kuriems tai būtina atlikti dėl jų atliekamų funkcijų.

	19. Įstatymų nustatyta tvarka deklaruoti privačius interesus  privalo:
	19.1. viešųjų pirkimų komisijų nariai;
	19.2. pirkimų organizatoriai;
	19.3. ekspertai;
	19.4. pirkimų iniciatoriai;
	19.5. kiti asmenys, kuriems tokią prievolę numato galiojantis teisės aktai.


	IV SKYRIUS  PIRKIMŲ organizavimas
	20. Viešasis pirkimas, išskyrus smulkų mažos vertės pirkimą, vykdomas pagal SM direktoriaus  patvirtintą pirkimo paraišką, kurioje esanti informacija apima užduotį ir reikalingus įgalinimus pirkimo vykdytojui atlikti pirkimo procedūras iki pirkimo sut...
	21. Pirkimo paraišką rengia pirkimo iniciatorius. Pirkimo iniciatorius pirkimo paraišką pateikia tvirtinimui  SM direktoriui. SM direktorius, prieš tvirtindamas paraišką, pažymi siūlomą pirkimo būdą,  pirkimo atitikimą paskelbtam viešųjų pirkimų planu...
	22. Pirkimų paraiškoje nurodomos perkamos prekės, paslaugos ar darbai, jų techninės, eksploatacinės ir kt. savybės, kiekiai, atlikimo terminai, preliminari numatomos sudaryti pirkimo sutarties vertė bei kita svarbi informacija, reikalinga pirkimui atl...
	23. Kontroliuojantis asmuo įregistruoja SM direktoriaus patvirtintą paraišką ir pateikia ją pirkimo paraiškoje nurodytam pirkimo vykdytojui. Tais atvejais, kai kontroliuojantis asmuo vykdo  pirkimo organizatoriaus funkcijas, paraiškos perdavimo proced...

	V SKYRIUS
	24. Rinkos tyrimas skirstomas į preliminarų, atliekamą pirkimų vertei nustatyti planuojant ateinančių kalendorinių metų pirkimus, ir pagrindinį, atliekamą prieš pirkimo pradžią. Preliminarus rinkos tyrimas turi būti atliktas prieš pateikiant informaci...
	25. Preliminarius rinkos tyrimus atlieka duomenis pirkimų planui parengti teikiantys SM struktūriniai padaliniai arba SM darbuotojai.
	26.  Pirkimų iniciatoriai, prieš teikdami pirkimo paraišką tvirtinti, privalo atlikti pagrindinį rinkos tyrimą, išskyrus atvejus, kai planuojama vykdyti mažos vertės pirkimą, kurio vertė yra mažesnė kaip 10000,00 Eur (be PVM) ir (ar) perkama pagal CPO...
	27. Pagrindinis rinkos tyrimas gali būti atliekamas raštu, elektroniniu paštu, surenkant duomenis iš viešai prieinamų šaltinių (internetas, bukletai ir kt.), apklausiant ne mažiau kaip tris tiekėjus. Negavus pasiūlymų iš galimų tiekėjų ar nesant infor...
	28. Pagrindinio rinkos tyrimo metu gauti duomenys turi būti panaudoti rengiant pirkimo paraišką. Atlikus rinkos tyrimą pildoma rinkos tyrimo pažymos forma (Aprašo 4 priedas). Rinkos tyrimo pažyma pateikiama kartu su pirkimo paraiška.
	29. Rinkos konsultacijos atliekamos organizuojant sudėtingus pirkimus:
	29.1. pirkimus, kurių pirkimo objektas techniškai, organizacine, finansine ar teisine prasme yra sudėtingas;
	29.2. pirkimus, kurie anksčiau neįvyko dėl techninės specifikacijos, pasiūlymų vertinimo kriterijų ar sutarčių sąlygų trūkumų;
	29.3. jeigu nėra aiškios tiekėjų galimybės įvykdyti sutarties sąlygas;
	29.4. organizuojant viešosios ir privačiosios partnerystės projektus.

	30. Rinkos konsultacijas SM direktoriaus ar pirkimo iniciatoriaus prašymu organizuoja kontroliuojantis asmuo.

	VI SKYRIUS pirkimų vykdymas
	31. Pirkimo vykdymo procedūra prasideda gavus Aprašo IV skyriuje nustatytus reikalavimus atitinkančią, užregistruotą viešojo pirkimo paraišką.
	32. Pirkimo vykdytojas viešąjį pirkimą vykdo laikydamasis teisės aktuose nustatytų reikalavimų ir tikslo, vadovaudamasis viešųjų pirkimų principais, remdamasis geriausia viešųjų pirkimų praktika ir siekdamas naudos SM.
	33. Esant galimybei rinktis apklausos formą (žodžiu ar raštu) ir priemones (CVP IS priemonėmis, elektroniniu paštu, paštu, faksu ar kitos priemonės), pirkimo forma ir priemonės pasirenkamos pagal pirkimo atlikimo spartą ir pirkimo rezultatų naudą SM.
	34. Vykdant neskelbiamą pirkimą turi būti kreipiamasi į ne mažiau kaip 3 tiekėjus išskyrus atvejus, kai tiek tiekėjų pakviesti nėra galimybių ar kviestini tiekėjai numatyti teisės aktais, arba sutarties vertė neviršija 3000,00 eurų be PVM. Pirkimų vyk...
	35. Vykdant smulkų mažos vertės pirkimą pirkimo vykdytojas savarankiškai išsirenka tiekėją vadovaudamasis ekonomiškumo ir operatyvumo principais.
	36. Pirkimą, kurio sutarties vertė neviršija 15000,00 eurų be PVM, vykdo pirkimo organizatorius. Jeigu pirkimo sutarties vertė viršija 15000,00 eurų be PVM, jį vykdo viešųjų pirkimų komisija.  Esant poreikiui, atsižvelgiant į pirkimo sudėtingumą, vieš...
	37. Pirkimo sutarties projektą arba būtinąsias pirkimo sutarties sąlygas rengia pirkimo iniciatorius. Atlikus viešąjį pirkimą, pirkimo sutarties projektą pagal pirkimo sąlygas ir pateiktus pasiūlymus pildo pirkimo vykdytojas.
	38. Susipažinti su visa su viešuoju pirkimu susijusia informacija turi teisę tik pirkimą vykdantis pirkimo organizatorius, viešojo pirkimo komisijos nariai, šios komisijos posėdžiuose dalyvaujantys stebėtojai, ekspertai, kontroliuojantis asmuo, SM dir...

	VII SKYRIUS PIRKIMO DOKUMENTAVIMAS IR ATASKAITŲ PATEIKIMAS
	39. Įvykdžius ar nutraukus viešąjį pirkimą pirkimo vykdytojas SM direktoriui pateikia viešojo pirkimo pažymą, o atlikus smulkų mažos vertės pirkimą – supaprastintą smulkaus mažos vertės viešojo pirkimo pažymą. Šių pažymų formas įsakymu tvirtina SM dir...
	40. Patvirtintą viešųjų pirkimų pažymą registruoja kontroliuojantis asmuo ir informaciją apie įvykdytą pirkimą pažymi viešųjų pirkimų žurnale.
	41. Su atliktu ar nutrauktu SM viešuoju pirkimu susiję dokumentų originalai, kurie nėra teikiami per CVPIS, saugomi taip, kaip tai numatyta Aprašo 7 punkte. Saugomi šie dokumentai, jeigu jie buvo sudaromi ar gaunami atsižvelgiant į pirkimo būdą ir eigą:
	41.1. pirkimo sąlygos, sąlygų pakeitimai ir patikslinimai;
	41.2. kvietimas tiekėjams pateikti pasiūlymus;
	41.3. tiekėjų pasiūlymai, pasiūlymų paaiškinimai ir patikslinimai;
	41.4. posėdžių protokolai (kai pirkimo vykdytoju yra viešojo pirkimo komisija ar projekto konkurso vertinimo komisija);
	41.5. pirkimo sutarties kopija;
	41.6. konsultacijų su rinkos atstovais dokumentai;
	41.7. ekspertų išvados, vertinimo lentelės ir kiti ekspertų pateikti dokumentai.

	42. Viešojo pirkimo procedūrų ataskaitą rengia ir Viešųjų pirkimų tarnybai teikia pirkimo vykdytojas.
	43. Pirkimų vykdytojai ir kiti SM darbuotojai pagal savo kompetenciją turi užtikrinti, kad popieriniai dokumentai, elektroninio pašto sistemose, dokumentų valdymo sistemose, kitose elektroninėse laikmenose esantys su viešaisiais pirkimais susiję dokum...

	VIII skyrius Sutarties vykdymas
	44. Sutarties vykdymo stebėtojas numatomas konkrečioje sutartyje. Juo paskiriamas konkretaus pirkimo iniciatorius arba kitas darbuotojas.
	45. Už sutarties vykdymą atsakingas asmuo kontroliojančiam asmeniui teikia šiuos dokumentus:
	45.1. pirkimo pažymą;
	45.2. pirkimo sutarties (jei sutartis sudaroma raštu) originalą;
	45.3. mokėjimo dokumento (sąskaita faktūra, mokėjimo kvitas ir pan.) originalą;
	45.4. perdavimo – priėmimo akto originalą (jeigu taikomas).

	46. Jeigu sutarties vykdymo metu kyla problema, kurios už sutarties vykdymą atsakingas asmuo negali savarankiškai išspręsti, apie šią problemą jis turi nedelsdamas pranešti SM direktoriui.
	47. Jeigu sutarties vykdymo metu su tiekėju kyla ar gali kilti teisinis ginčas, informaciją apie susiklosčiusią situaciją už sutarties vykdymą atsakingas asmuo perduoda SM direktoriui.
	48. Jeigu pirkimo sutartis nutraukiama dėl to, kad tiekėjas jos neįvykdė ar netinkamai įvykdė, informaciją apie tai CVPIS skelbia kontroliuojantis asmuo.

	IX SKYRIUS PRETENZIJŲ NAGRINĖJIMAS
	49. Dėl atliekamo pirkimo gautą tiekėjo pretenziją nagrinėja ir atsakymą į ją teikia pirkimą atliekanti viešojo pirkimo komisija arba pirkimo organizatorius. SM direktorius ar jo įgaliotas asmuo turi teisę pavesti pretenziją nagrinėti kitam SM darbuot...
	50. Nagrinėjanti pretenziją viešojo pirkimo komisija arba pirkimo organizatorius turi teisę kreiptis tarnybinės pagalbos į kitus SM struktūrinius padalinius ar darbuotojus, taip pat į SM vadovybę su prašymu pasitelkti išorės ekspertus.
	51. Pretenzijas nagrinėjantys asmenys, taip pat pasitelkiami ekspertai turi būti pasirašę nešališkumo deklaracijas ir konfidencialumo pasižadėjimus.
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