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ASMENS DUOMENU SAUGUMO PAZEIDIMO APTIKIMO IR PASALINIMO
VILNIAUS SPORTO MOKYKLOJE ,,TAURAS*
TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Sis asmens duomeny saugumo pazeidimo aptikimo ir pagalinimo tvarkos apradas
(toliau — Aprasas) reglamentuoja asmens duomeny saugojimo principus, nustato asmens duomeny
saugumo galimus paZeidimus, rizikas, reakcijos laikg bei priemones, kuriy privalo imtis tai
identifikaves asmuo.

2. Su Aprasu supazindinami visi Vilniaus sporto mokyklos ,,Tauras“ (toliau —
Mokyklos) darbuotojai. Aprasas skelbiamas Mokyklos internetingje svetainéje.

3. Aprase vartojamos sgvokos:

3.1. Atsakingas asmuo — fizinis ar juridinis asmuo, Mokyklos paskirtas tvarkyti
asmens duomenis;

3.2. Asmens duomenys — vardas, pavard¢, asmens kodas, gyvenamoji vieta, gyvenimo
biidas, Seiminé padétis, gyvenamoji aplinka, santykiai su kitais zmonémis, paziiiros, jsitikinimai,
Jprociai, jo fiziné bei psichiné biikle, sveikata, garbé, orumas, lytinis, dvasinis, religinis gyvenimas,
privatus susiraSin¢jimas, pokalbiai, privati uzraSuose ir elektroninéje laikmenoje saugoma
informacija;

3.3. Mokykla — Vilniaus sporto mokykla ,Tauras“, Zygio g. 46, Vilnius, j.k.
190010479;

3.4. Asmens duomeny apsaugos pazeidimas — bet koks veiksmas, situacija,
informacija, 1§ kurios asmuo gali identifikuoti, kad saugomiems asmens duomenims iskilo realus
pavojus, t.y. uzfiksuotas jsilauzimas, vagysté, kibernetinés atakos ar kiti panasiis veiksmai, kuriy
déka saugomi duomenys i§ Mokyklos yra nutekinami.

II SKYRIUS
ASMENS DUOMENU TVARKYMO PRINCIPAI

4. Mokykla, tvarkydama asmens duomenis, vadovaujasi $iais principais:

4.1. Asmens duomenis Mokykla tvarko tik teisetiems tikslams pasiekti;

4.2. Asmens duomenys yra tvarkomi tiksliai, sgziningai ir teisétai, laikantis teisés akty
reikalavimy;

4.3. Mokykla asmens duomenis tvarko taip, kad asmens duomenys biity tikslis ir
esant jy pasikeitimui nuolat atnaujinami,

4.4. Mokykla atliecka asmens duomeny tvarkyma tik ta apimtimi, kuri yra reikalinga
asmens duomeny tvarkymo tikslams pasiekti;

4.5. Asmens duomenys saugomi tokia forma, kad duomeny subjekty tapatybe¢ biity
galima nustatyti ne ilgiau, negu to reikia tiems tikslams, dél kuriy Sie duomenys buvo surinkti ir
tvarkomi;

4.6. Renkamy duomeny apsaugai pasitelkiamos visos reikalingos priemonés
priemongs.



III SKYRIUS )
ASMENS DUOMENU SAUGUMO UZTIKRINIMO PRIEMONES

5. Prieigos teisés prie asmens duomeny ir jgaliojimai tvarkyti asmens duomenis
suteikiami, naikinami ir kei¢iami Mokyklos vadovo jsakymu;

6. Mokykla, saugodama asmens duomenis, jgyvendina ir uZtikrina tinkamas
organizacines ir technines priemones, skirtas apsaugoti asmens duomenis nuo atsitiktinio ar
neteiséto sunaikinimo, pakeitimo, atskleidimo, taip pat nuo bet kokio kito neteiséto tvarkymo;

7. Mokykla uztikrina tinkamg dokumenty bei duomeny rinkmeny saugojimag, imasi
priemoniy, kad buty uzkirstas kelias atsitiktiniam ar neteisétam asmens duomeny sunaikinimui,
pakeitimui, atskleidimui, taip pat bet kokiam kitam neteisétam tvarkymui. Dokumenty kopijos,
kuriose nurodomi asmens duomenys, turi buti sunaikintos taip, kad Siy dokumenty nebiity galima
atkurti ir atpazinti jy turinio;

8. Mokykla su asmens duomenimis turi teis¢ supazinti tik tie asmenys, kurie buvo
jgalioti susipazinti su tokiais duomenimis, ir tik tuomet, kai tai yra biitina numatytiems tikslams
pasiekti;

9. Mokykla uztikrina patalpy, kuriose laikomi asmens duomenys, saugumg, tinkamg
techninés jrangos iSdéstymg ir priezilirg, prieSgaisrinés saugos taisykliy laikymasi, tinkama
informaciniy sistemy priezitirg bei kity techniniy priemoniy, bitiny asmens duomeny apsaugai
uztikrinti, jgyvendinima;

10. Mokykla imasi priemoniy, kad biity uzkirstas kelias atsitiktiniam ar neteisétam
asmens duomeny sunaikinimui, pakeitimui, atskleidimui, taip pat bet kokiam kitam neteisétam
tvarkymui, saugodama jai patikétus dokumentus bei duomeny rinkmenas tinkamai ir saugiai.

IV SKYRIUS
ASMENU VEIKSMALI, JTARUS, KAD YRA AR GALEJO BUTI PAZEISTAS ASMENS
DUOMENU SAUGUMAS

11. Jei darbuotojas ar kitas atsakingas asmuo abejoja jdiegty saugumo priemoniy
patikimumu, jis turi kreiptis ] tiesiogin] savo vadova, kad buty jvertintos turimos saugumo
priemoneés ir, jei reikia, inicijuotas papildomy priemoniy jsigijimas ir jdiegimas;

12. Darbuotojai ar kiti atsakingi asmenys, kurie automatiniu biudu tvarko asmens
duomenis arba i§ kuriy kompiuteriy galima patekti j vietinio tinklo sritis, kuriose yra saugomi
asmens duomenys, naudoja slaptazodzius. Slaptazodziai yra keiCiami periodiSkai, ne reciau kaip
kartg per tris ménesius, taip pat susidarius tam tikroms aplinkybéms (pvz. pasikeitus darbuotojui,
i8kilus jsilauzimo grésmei, kilus jtarimui, kad slaptazodis tapo zinomas tretiesiems asmenims ir
pan.), asmuo privalo apie tai pranesti Mokyklos atsakingiems asmenims, jei jmanoma, imtis visy
saugumo priemoniy, t.y. pakeisti slaptazodj, apriboti prieigg ir pan.

13. Darbuotojas, dirbantis konkreciu kompiuteriu, gali zinoti tik savo slaptazodi.

14. Nustacius asmens duomeny saugumo pazeidimus, Mokykla imasi neatidéliotiny
priemoniy uZzkertant kelia neteisétam asmens duomeny tvarkymui, ty. pagal pazeidimo
sudétinguma, arba tvarkosi Mokyklos viduje, arba apie pazeidimg praneSa Asmens duomeny
inspekcijai, Asmens duomeny apsaugos pareigiinui (jeigu toks yra paskirtas), asmenims, kuriy
duomenys galimai nutekéjo, ar jiems gali biiti padaryta Zala.

15. Sio Apraso nesilaikymas, atsizvelgiant j pazeidimo sunkuma, gali bati laikomas
darbo drausmes pazeidimu, uz kurj darbuotojams gali biiti taitkoma atsakomybé, numatyta Lietuvos
Respublikos darbo kodekse bei prilyginama Siurk§¢iam darbo drausmés pazeidimui.



V SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

16. Sis aprasas perziiirimas ir atnaujinamas ne re¢iau kaip kartg per dvejus metus arba
pasikeitus teisés aktams, kurie reglamentuoja asmens duomeny tvarkyma.

17. Darbuotojai ir kiti atsakingi asmenys su S§iuo Aprasu yra supazindinami
pasiraSytinai arba elektroninémis priemonémis ir privalo laikytis jose nustatyty jsipareigojimy bei
atlikdami savo darbo funkcijas vadovautis Aprase nustatytais principais ir darbo specifika.

18. Mokykla turi teis¢ iS dalies arba visiSkai pakeisti §j Aprasg. Su pakeitimais
darbuotojai ir kiti atsakingi asmenys yra supazindinami pasiraSytinai arba elektroninémis
priemonémis.




