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VILNIAUS SPORTO MOKYKLOS ,,TAURAS“ SKYRIAUS VEDEJO PAREIGYBES
APRASYMAS

I. PAREIGYBE

1. Skyriaus vedéjas (242212) (toliau — darbuotojas) yra priskiriamas specialisty grupei.

2. Pareigybés lygis — A,.

3. Pareigybés paskirtis — Sportinés veiklos planavimas, koordinavimas, planavimas
priezitra.

4. Sias pareigas einantis darbuotojas yra tiesiogiai pavaldus direktoriui ir pavaduotojui
ugdymui (jo kompetencijos ribose).

I1. SPECIALIEJI REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Darbuotojas, einantis $ias pareigas, turi atitikti Siuos specialiuosius reikalavimus:

5.1. turéti ne zemesnj kaip auk$tgjj universitetinj ar jam prilygintg edukologijos moksly
studijy srities kino kultiiros ir sporto krypties iSsilavinimg (bakalauro kvalifikacinis laipsnis) arba
aukstaj] koleginj ar jam prilyginta edukologijos moksly studijy srities kiino kultiiros ir sporto
krypties i$silavinimg (profesinio bakalauro kvalifikacinis laipsnis), turéti pedagogo kvalifikacija;

5.2. turéti ne mazesn¢ kaip 1 mety darbo sportinio bei organizacinio darbo patirtj;

5.3. vadovautis Lietuvos Respublikos jstatymais, Kiino kulttiros ir sporto departamento prie
LRV generalinio direktoriaus jsakymais, Vilniaus miesto savivaldybés Tarybos sprendimais,
savivaldybés Svietimo, kultiros ir sporto departamento direktoriaus, direktoriaus pavaduotojo ir
Sporto skyriaus vedéjo jsakymais, Vilniaus sporto mokyklos , Tauras® direktoriaus jsakymais,
nuostatais, vidaus tvarkos taisyklémis, pareigine instrukcija;

5.4. iSmanyti Dokumenty rengimo taisykliy reikalavimus ir Teisés akty projekty rengimo
rekomendacijas;

5.5. mokéti dirbti kompiuteriu ,,MS Office* programiniu paketu;
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IIL. SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

6. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

6.1. individualiy sporto Zaidimy (stalo teniso, $askiy, Sachmaty, badmintono) skyriaus
mokomojo — sportinio darbo organizavimas;

6.2. ugdymo grupiy komplektavimas pagal patvirtintas Kiino kultiiros ir sporto departamento
rekomendacijas;

6.3. varzyby, turnyry organizavimas;

6.4. treniruociy grafiky sudarymas;

6.5. individualiy sporto $aky skyriaus tarifikacijos paruosimas ir pateikimas;

6.6. sutar¢iy su moksleiviais sudarymas, pateikimas;

6.7. sportininky pakopy pateikimas;

6.8. mokescio uz papildoma ugdyma rinkimas, apskaita;

6.9. rengia mokyklos dokumentacijos planus, dokumenty registry sgrasus;

6.10. tvarko mokyklos archyva;

6.11. prisideda prie metiniy ir daugiameciy veiklos programy rengimo ir vykdymo;

6.12. inspektuoja treneriy veikla, treniruotes, dokumentacija;

6.13. tvarko skyriaus ugdymo dokumentacija;

6.14. pateikia informacijg apie individualiy sportiniy zaidimy sporto Sakas ir trenerius
mokyklos tinklalapio administratoriui;

6.15. rengia priskirty sporto Saky varzyby kalendoriy;

6.16. sudaro, pateikia ir jformina skyriaus rinktiniy nariy, socialiai remtiny moksleiviy
sgrasus;

6.17. treneriy atostogy grafiky sudarymas;

6.18. individualiy sporto zaidimy darbo laiko apskaitos ziniaras¢io vedimas;

6.19. komandiruo¢iy, veiklos, mokiniy klausimais jsakymy ruo$imas (stalo teniso, Saskiy,
Sachmaty, badmintono);

6.20. pavaduoja direktoriy, direktoriaus pavaduotoja, specialista atostogy metu;

6.21. atlieka kitus direktoriaus pavedimus susijusius su mokyklos veikla, kurie nepriestarauja

mokyklos nuostatams ir Lietuvos Respublikos jstatymams.
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IV. ATSAKOMYBE

7. Sias pareigas einantis darbuotojas atsako:
7.1. uz savo pareigy, nustatyty Siame pareigybés aprasymg, netinkamg vykdymg ar

nevykdyma vidaus darbo tvarkos taisykliy ir Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.

V. TEISES

8. Sias pareigas einantis darbuotojas turi teise:

8.1. teisés akty nustatyta tvarka gauti informacijg 1§ atitinkamy institucijy ir mokyklos
administracijos, funkcijy vykdymui;

8.2. dalyvauti mokyklos savivaldos ir visuomeniniy organizacijy veikloje;

8.3. kelti kvalifikacija kursuose, seminaruose, mokymuose, atitinkanciuose atlickamos

veiklos pobiid.




